
Viiteaineiston haussa suosittelemme käyttämään Mozilla Firefox selainta (ilmainen, 
ladattavissa Internetistä) jonka turva-asetukset eivät oletuksena estä 
viiteaineistotiedoston latausta. Tällöin kohtia 4-13 ei tarvitse suorittaa. 
 
Internet Explorerin turva-asetukset saattavat estää viiteaineistotiedoston lataamisen 
jolloin kaikki alla olevat kohdat täytyy käydä läpi (haku tällöin paljon työläämpi). 
 
1. Klikataan Eräsiirto jolloin aukeaa tällainen ikkuna: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. Klikataan Hae aineisto jolloin aukeaa tällainen ikkuna: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. Valitaan Aineisto –valikosta Viitemaksut (KTL): 

 
 
Jos käytössäsi on Mozilla Firefox –selain niin siirry nyt suoraan kohtaan 14. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. Klikataan Hae aineisto –painiketta. Tämän jälkeen selaimen tietoturva-asetukset 
saattavat estää tiedoston suoran latauksen ja pitää vielä klikata yläpalkkiin auenneesta 
tietoturvapalkista kohtaa Lataa tiedosto: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



5. Klikataan kohtaa Eräsiirto jolloin aukeaa tällainen ikkuna: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. Klikataan kohtaa Viitemaksut jolloin aukeaa tällainen näyttö: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. Muutetaan aikaväliä ja haetaan kaikki aineistot jotka on merkitty noudetuiksi tänään: 

 
 
8. Klikataan Valitse Noudetut –painiketta jolloin Noudettuihin aineistoihin tulee ruksit. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
9. Klikkaa Muuta tilaa –painiketta jolloin tänään noudetuiksi merkityt aineistot muuttuvat 
takaisin noutamattomiksi. Ko. aineistoja ei oikeasti saatu noudettua koska selaimen 
tietoturva-asetukset estivät tiedoston lataamisen: 

 
 
10. Jos tänään noudetuiksi merkittyjä aineistoja on useammalla sivulla niin siirry näkyviin 
tulevalla Seuraava –painikkeella seuraavalle sivulle ja toista kohdat 8-9. 
 
 
 
 
 
 



11. Klikataan Eräsiirto jolloin aukeaa tällainen näyttö: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



12. Klikataan Hae aineisto jolloin aukeaa tällainen näyttö: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



13. Valitaan valikkoon Viitemaksut (KTL): 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



14. Klikataan Hae aineisto –painiketta jolloin aukeaa tällainen tallennusikkuna: 

 
 
15. Paina Tallenna –painiketta jolloin aukea tällainen ikkuna: 

 
 
Tallenna viiteaineistot sisältävä tiedosto haluttuun hakemistoon. 
 
16. Käynnistä BillMate/Membis ohjelma ja siirry Suoritusaineistot –välilehdelle. 
 
17. Klikkaa Lue uusi aineisto –painiketta ja lue pankista haettu viiteaineisto ohjelmaan. 
 
18. Kohdista aineiston suoritukset avoimille laskuille klikkaamalla Kohdista laskuihin –
painiketta. 


